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[image: image2.emf]Ayrılacak personel için Emeklilik 

(Form)Belgesinin ilgili kısmının doldurularak 

paraflanması 

Emeklilik işlemleri için fotoğraf ile birlikte 

müracaat edilmesi, Personel Birimince 

emekliye ayrılacak personelin evrakının  

incelenmesi SGK pirimleri, Hizmet süresi var 

ise Hizmt.Birlş,Fiili Hizt.ve yaş bakımından 

emekli olup olamayacağının kontrol edilmesi 

ve evraklarının hazırlanması

İlgili birimlere paraflattırılan Personel 

Emeklilik/ İlişik Kesme Belgesinin Şube 

Müdürlüğü tarafından teslim alınması

Üst yazısının yazılarak İl Müdürüne imzaya 

sunulması 

Paraflar tam mı?

Eksik parafların tamamlattırılması 

için personele iade edilmesi

İl Müdürü Onayı İş Akış 

Şeması

A

Hayır

Evet

O-MD

K-PR

Teknik personel için Personel Genel 

Müdürlüğüne Mahalli personel için Valiliğe 

Personel Emeklilik/İlişik Kesme Belgesinin 

gönderilmesi

Personel 

Emeklilik/İlişik 

Kesme Belgesi

Giden Evrak İş Akış 

Şeması

P-PR

K-PR

Emeklilik Talebi

Mahalli personelin evrakları Valilik 

Onayından sonra diğer evraklarla 

birlikte(Şahıs Emeklilik Fişli,Tebliğ-Tebellüğ  

Bel. vb.)Sosyal Güvenlik Kurumuna 

gönderilmesi

İl Müdürü emeklilik 

işlemini onaylıyor mu?

Evet

Hayır

İlgili personele olumsuz kararın bir yazı ile 

bildirilmesi ve bir nüshasının dosyalanması

P-PR

P-BS

P-ŞM

P-YRD-İ

P-BS

P-ŞM

P-YRD-İ

İ-İLM

İ-VY

O-V

P-PR

P-BS

P-ŞM

P-YRD-İ

İ.İLM

P-PR

P-BS

P-ŞM

P-YRD-İ

İ.İLM
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Emeklilik işlemi  

onaylanıyor mu?

Tebellüğ Belgesinin hazırlanması ve ilgili 

personele kararın imza karşılığı tebliğ 

edilmesi

İlgili personele olumsuz kararın bir yazı ile 

bildirilmesi ve bir nüshasının dosyalanması

Evet Hayır

Personel İlişik 

Kesme

Gelen Evrak

İş Akış Şeması

PERGEM den gelen personel emeklilik 

evrakının incelenmesi 

Personelin emeklilik tarih kaydının  ilgili 

sisteme girilerek SGK yada Muhasebeye    

bildirilmesi

Tebellüğ belgesi, Şahıs Emeklilik Fişi, 

Fotoğraf ve ayrılış tarihinin  Personel Genel 

Müdürlüğüne gönderilmesi

Personel İlişik 

Kesme

Tebellüğ 

Belgesi

Giden Evrak

İş Akış Şeması

İl Müdür Onayı

İş Akış Şeması

O-MD

K-PR

Personel İlçe Müdürlüğünde çalışıyor ise İlçe 

Müdürlüğüne bildirilmesi  

K-PR

Tebellüğ Belgesi

Evrakların ve yazışmaların dosyalanması/ 

arşivlenmesi

P-PR

P-BS

P-ŞM

P-YRD-İ

P-PR

P-BS

P-ŞM

P-YRD-İ

İ.İLM

P-PR

P-BS

P-ŞM

P-YRD-İ

İ.İLM


	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	İKS/KYS SORUMLUSU
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Ayrılacak personel için Emeklilik (Form)Belgesinin ilgili kısmının doldurularak paraflanması 


Emeklilik işlemleri için fotoğraf ile birlikte müracaat edilmesi, Personel Birimince emekliye ayrılacak personelin evrakının  incelenmesi SGK pirimleri, Hizmet süresi var ise Hizmt.Birlş,Fiili Hizt.ve yaş bakımından emekli olup olamayacağının kontrol edilmesi ve evraklarının hazırlanması


 İlgili birimlere paraflattırılan Personel Emeklilik/ İlişik Kesme Belgesinin Şube Müdürlüğü tarafından teslim alınması


Üst yazısının yazılarak İl Müdürüne imzaya sunulması 


Paraflar tam mı?


Eksik parafların tamamlattırılması için personele iade edilmesi


Mahalli personelin evrakları Valilik Onayından sonra diğer evraklarla birlikte(Şahıs Emeklilik Fişli,Tebliğ-Tebellüğ  Bel. vb.)Sosyal Güvenlik Kurumuna gönderilmesi


Hayır


Evet


İl Müdürü Onayı İş Akış Şeması



P-PR
P-BS
P-ŞM
P-YRD-İ
İ.İLM



Teknik personel için Personel Genel Müdürlüğüne Mahalli personel için Valiliğe Personel Emeklilik/İlişik Kesme Belgesinin gönderilmesi


A


O-MD


Personel Emeklilik/İlişik Kesme Belgesi


K-PR


Giden Evrak İş Akış Şeması


P-PR


K-PR


Emeklilik Talebi


İl Müdürü emeklilik işlemini onaylıyor mu?


Evet


Hayır


İlgili personele olumsuz kararın bir yazı ile bildirilmesi ve bir nüshasının dosyalanması
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Emeklilik işlemi  onaylanıyor mu?


 Tebellüğ Belgesinin hazırlanması ve ilgili personele kararın imza karşılığı tebliğ edilmesi


İlgili personele olumsuz kararın bir yazı ile bildirilmesi ve bir nüshasının dosyalanması


Evet


Hayır


Personel İlişik Kesme


PERGEM den gelen personel emeklilik evrakının incelenmesi 


Gelen Evrak
İş Akış Şeması


A



