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SÜREÇ
UYGULAYICILARI

Koordinasyon ve Tarımsal Veriler Şube Müdürlüğü

Bakanlık Merkez Teşkilatları, Koordinasyon Ve Tarımsal Veriler Şube Müdürlüğü, Diğer Şube
Müdürlükleri Ve Kurumlar

SÜREÇ ADI: Tören, Program Ve Toplantı Organizasyonu Süreci

SÜRECİN AMACI:
İl Müdürlüğünce Yürütülen Tören, Program Ve Toplantı Organizasyonlarının
Gerçekleştirilmesi.

SÜREÇ GİRDİSİ: Talimat yazısı

SÜREÇ
TEDARİKÇİSİ:

Bakanlık Merkez Teşkilatları, Koordinasyon ve Tarımsal Veriler Şube Müdürlüğü, Diğer
Şube Müdürlükleri ve Kurumlar

SÜREÇ ÇIKTISI: Toplantı Raporları/Tören Fotoğrafları
SÜREÇ

MÜŞTERİLERİ:
Bakanlık Merkez Teşkilatları, Koordinasyon ve Tarımsal Veriler Şube Müdürlüğü, Diğer
Şube Müdürlükleri ve Kurumlar

SÜRECİN
DAYANAĞI: Taşra Teşkilatının Görevleri Çalışma Usul Ve Esasları Hakkında Yönerge

Yıl boyuSÜRECİN
PERİYODU:

İLİŞKİLİ
SÜREÇLER:

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIĞI

İŞ SÜRECİ FORMU

SÜREÇ HEDEFİ



Tören, Program ve Toplantı Organizasyonu Süreci

Bakanlık/Kamu Kurum ve
Kuruluşları/İl MüdürlüğüKoordinasyon ve Tarımsal Veriler Şube Müdürlüğü

Tören, Program ve Toplantı
Organizasyonu talebiTalebin değerlendirilmesi ve hazırlıkların yapılması

Belirlenen tarih için salonun
belirlenmesi

Davetiye, afiş ve ikramlıkların
hazırlanması

Program nerede
yapılacak?

Kapalı Alanlarda Yapılacak
Organizasyonlar

Salonun tören için hazırlanması,
Bayrak ve afişlerin asılması,
oturma düzeninin yapılması

Kamera, fotoğraf makinası ve
raportörün hazır edilmesi

Fotoğraf/Video ve toplantı
tutağının kullanıma hazır hale

getirilmei

Program sonunda Şube
Müdürlüğümüze ait malzamelerin

toplanması ve getirilmesi

Fotoğraf, Video,
Rapor

Açık Alanlarda Yapılacak
Organizasyonlar

Program için belirlenen alana
gidilmesi ve ön hazırlıkların

yapılması

Program alanında kullanılacak
ekipmanların götürülmesi

Program alanına bayrak ve
afişlerin asılması, (varsa) oturma

alanının ayarlanması, fotoğraf
makinası, kamera, ses sisteminin

hazır edilmesi

Program sonunda Şube
Müdürlüğümüze ait malzamelerin

toplanması ve getirilmesi

Fotoğraf/Videoların kullanıma
hazır hale getirilmesi


