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Emeklilik İşlemleri Süreci

Hizmet Birimi
(İdari İşler ve Koordinasyon 

Daire Başkanlığı)

Personel Genel 
Müdürlüğü

Muhasebe BirimiHizmet Birimi

Emekliye ayrılacak personelin 
matbu dilekçe ile görev yaptığı 

birime başvurması

Üst yazı ve dilekçenin 
Koordinasyon ve  İdari İşler 
Daire Başkanlığı tarafından 

Personel Genel 
Müdürlüğü’ne gönderilmesi

Personelin üzerindeki 
demirbaş ile işlerin devri 

ve olurun tebellüğ 
ettirilmesi

Personelin maaşla ilgili 
bilgilerinin Personel 
Bilgi Sisteminden ve 
SGK dan çıkarılması

İlgili personel 
hakkında emeklilik 

oluru alınması

Üst yazı ile olurun 
ilgili harcama 

birimine 
gönderilmesi

Emeklilik Yolluğu(Tazminat) 
için MYS üzerinden 

Harcama onayı ile birlikte 
ödeme emri belgesinin 

düzenlenmesi

Ödeme emri belgesinin 
gerçekleştirme görevlisi 

ve harcama yetkilisi 
onayına sunulması

Ödeme emri belgesinin 
MYS sistemi üzerinden ve 
ıslak imza ile muhasebe 
birimine gönderilmesi

Ödeme emri 
belgesinin 

incelenmesi

Hata var mı?
Hataların 

düzeltilmesi ve 
tekrar muhasebe 

birimine 
gönderilmesi

Hazine ve Maliye 
Bakanlığından nakit 

talebinde bulunulması

Onaylandı mı?
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Ödeme emri belgesinin 
onaylanması

Üst yazı ile dilekçenin İdari 
İşler ve Koordinasyon Daire 
Başkanlığına gönderilmesi
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