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UST BiRiM: ISPARTA iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
SUREC SORUMLUSU
ALT BiRiM: idari ve Mali isler Sube Miidurltgu

SUREG UYGULAYICILARI

Ozliik dosyalari ve arsiv sorumlusu

SUREC ADI: Arsiv islemleri
SURECIN AMACI: Merkez ve tasra teskilatindan gelen yazismalarin taranip 6zlik dosyasina takilmasi.
SUREC GiRDiSi: Birimlerden gelen evraklar

SUREC TEDARIKGISi:

Gergek kisiler

SUREG CIKTISI:

Personel dosyasi

SUREC MUSTERILERI:

Bakanlik galisan ve emekli personeli

SURECIN DAYANAGI:

657 sayil kanun ve Devlet Arsivleri Kanunu

SURECIN PERiYODU:

karsiliginda subelere verilir.

Merkez ve tasra teskilatindan gelen yazismalarin taranip 6zliik dosyasina takilmasi. Tasradan gelen
dosyalar taranarak dijital olarak bilgisayara aktarilir. Personel Genel MiidlirlGgi’nden istenen dosyalar fis

iLiSKiLi SURECLER:

Kurum personeli

BASVURUDA iSTENEN | _. .
EVRAKLAR Zimmet defteri
.. . .. . e . DEGER OLCUTU = PERFORMANS
SUREC HEDEFI PERFORMANS GOSTERGESI OLCUM YONTEMI (Azami/Asgari) DEGERI
L ‘. . .. istenen belgeleri zamaninda . i§i hatasiz
A
Arsiv sureci Isi belirlenen stirede yapma tamamlama sgari bitirme
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