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SÜREÇ UYGULAYICILARI

İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü

Sicil ve mal bildirimi şube sorumlusu

SÜREÇ ADI: Sicil işlemleri süreci

SÜRECİN AMACI: Nakil gelen veya nakil giden personelin sicil dosyalarının tutulması

SÜREÇ GİRDİSİ:  Sicil dosyaları ve resmi yazışma evrakları

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Dış Birimler
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SİCİL İŞLEMLERİ SÜRECİ 

PERSONEL ÖZLÜK DAİRE BAŞKANLIĞI 

A
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A-Nakil gelen 
personel

B-Nakil giden 
personel

A
B

 Sicil dosyalarının 
teslim alınması 

Sicil raporlarının 
bilgisayar 
ortamına 

aktarılması

Arşivde dosyasına 
kaldırılması

Sicil dosyasının 
kontrol edilmesi

Dizi pusulası 
hazırlanarak ilgili 
birime verilmesi 

Kişinin nakil işlemi 
gerçekleştirilmesi
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