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Satın Alımlarda Ödeme Süreci

İdari ve Mali İşler 
Müdürlüğü Satınalma Birimi

Harcama Birimi
Kontrol Teşkilatı/Muayene 

Kabul Komisyonu
Muhasebe BirimiYüklenici Firma

Kısmı ödeme 
(Hakediş) 

şeklinde mi?

Dokümana (Teknik- 
idari şartname vb.) 
uygun periyotlarda 

icmaller ve 
faturaların alınması

Alımın 
gerçekleşmesi

 Alımın uygunluğunun 
incelenmesi(mal 

alımlarında sadece 
muayene kabul 

komisyonunun incelemesi 
yeterli)

Uygun mu?

Teslimatın 
tamamının 

gerçekleşmesi 

H

E

H

İcmaller ve 
faturaların 

karşılaştırılması ve 
ilgil i belgelerin 
düzenlenmesi

İcmaller ve 
faturaların SGB-

net’e kaydedilmesi

MYS üzerinden ilgili 
harcama kaleminden 
ödeme emri belgesi 

düzenlenmesi

Ödemeye il işkin tüm 
evrakların  MYS üzerinden 

ve ıslak imzalı olarak 
Muhasebe birimine 

gönderilmesi

Hataların 
düzeltilmesi ve 

tekrar muhasebe 
birimine 

gönderilmesi

E

E

Ödemeye il işkin tüm 
evrakların 

incelenmesi

Hata var mı?

Ödemenin yapılması

H

İşin teslimine ilişkin 
yükleniciye komisyonun 

yer ve zaman 
bildiriminin yapılması

Faturanın 
düzenlenmesi

Kabulün yapılması 
için Komisyona 

gönderir

Doğrudan 
Temin 

Usulüne 
Göre Satın 

Alma süreci

İhale 
Usullerine 
Göre Satın 

Alma Süreci

Muayene kabul 
komisyonunun 
oluşturulması
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