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TAYİN OLAN PERSONELE AİT NAKİL BİLDİRİMİ AYRILIŞ YAZILARI
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SÜREÇ UYGULAYICILARI

İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Muhasebe Birimi

SÜREÇ ADI: Sürekli Görev Yolluğu Süreci

SÜRECİN AMACI: Tayin ve emekli olan personelin yolluk ödemesi

SÜREÇ GİRDİSİ: Görev Oluru

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Strateji Geliştirme Başkanlığı, Muhasebat Genel Müdürlüğü, Muhasebe Birimi

SÜREÇ ÇIKTISI: Yolluk ücreti

SÜREÇ MÜŞTERİLERİ: Personel

SÜRECİN DAYANAĞI:

6245 sayılı harcırah kanunu, 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu

Tarım ve Orman Bakanlığı Görev Yönergesi

Talep halindeSÜRECİN PERİYODU:

İLİŞKİLİ SÜREÇLER:

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIĞI

İŞ SÜRECİ FORMU

SÜREÇ HEDEFİ

19400552-SUR-77



Sürekli Görev Yolluğu SüreciSürekli Görev Yolluğu Süreci

Harcama Birimi
(İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü)

Harcama Birimi
(İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü)

Muhasebe BirimiMuhasebe Birimi

Yolluk ödenecek personelin tayin ya da 
emeklilik yazısını tebellüğ ettikten sonra sistem 

üzerinden yolluk bildirimi hazırlanması

Mali Yönetim 
Sistemi üzerinden 

harcama 
oluşturulması

Gerçekleştirme 
Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi 
onayına sunulması

Ödeme emrinin 
incelenmesi

Hata var mı?

Hataların düzeltilmesi 
ve ödeme emrinin 
muhasebe birimine 

gönderilmesi

E

H

Ödemenin 
gerçekleştirilmesi

Ödeme emri belgesinin 
düzenlenmesi ve eklerinin 

eklenmesi

Ödeme emri belgesinin 
gerçekleşme görevlisi ve 

harcama yetkilisinin 
elektronik imza onayına 

sunulması

SGB.net üzerinden 
yolluk süreci 
oluşturularak 
ödenek talebi 

yapılması
EMEKLİ

Çeşitli ödemeler 
bordrosu 

oluşturularak 
muhasebe görevlisi 
ve gerçekleştirme 

görevlisi ıslak 
imzasının alınması

TAYİN OLAN
Yolluk bordrosu 

oluşturularak kişi ve 
şube müdürünün 

ıslak imzasının 
alınması
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