
Yayın Tarihi :

Doküman No/ Süreç No:

PERFORMANS GÖSTERGESİ ÖLÇÜM YÖNTEMİ

SÜREÇ SORUMLUSU

ISPARTA İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

PERFORMANS 
DEĞERİ

DEĞER ÖLÇÜTÜ 
(Azami/Asgari)

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

03.03.2025

ÜST BİRİM:

BAŞVURUDA İSTENEN 
EVRAKLAR

YOLLUK OLURLARI
ULAŞIM BİLETLERİ

ALT BİRİM:

SÜREÇ UYGULAYICILARI

İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Muhasebe Birimi

SÜREÇ ADI: Yurt Dışı geçici görev Harcırah Süreci

SÜRECİN AMACI: Yurtdışına geçi görevli olarak gidilmesi durumunda yapılacak ödeme

SÜREÇ GİRDİSİ: Bakan Oluru

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Personel, Strateji Geliştirme Başkanlığı, Muhasebat Genel Müdürlüğü, Muhasebe Birimi

SÜREÇ ÇIKTISI: Yolluk ücreti

SÜREÇ MÜŞTERİLERİ: Personel

SÜRECİN DAYANAĞI:

6245 sayılı harcırah kanunu, Tarım ve Orman Bakanlığı Görev Yönergesi

Kuzey Kıbrıs Türk Cumhuriyeti’ne Yapılacak Yolculuklarda Verilecek Gündeliklere Dair Karar ile Yurtdışı 
Gündeliklerine Dair Karar

Talep halindeSÜRECİN PERİYODU:

Yurtdışı Geçici Görevlendirmelerde (5.madde) Konaklama Giderinin Kontrolü Ve Takibi Süreci

İLİŞKİLİ SÜREÇLER:

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIĞI

İŞ SÜRECİ FORMU

SÜREÇ HEDEFİ

19400552-SUR-78



Yurt Dışı Geçici Görev Harcırah SüreciYurt Dışı Geçici Görev Harcırah Süreci

Muhasebe BirimiMuhasebe BirimiABDİGMABDİGM
SGBSGB

Harcama BirimiHarcama Birimi

Sistem üzerinden MİF 
düzenlenmesi

Ödeme emri belgesinin 
düzenlenerek gerçekleşme 

görevlisi ve harcama yetkilisi 
tarafından elektronik imza 

onayına sunulması ve 
sonrasında muhasebe 
birimine gönderilmesi

Görev dönüşü ilgilinin sistem 
üzerinden yolluk bildiriminin Türk 

Lirası olarak düzenlemesi ve 
ödenek talebi yapılması

Ödeme emrinin incelenmesi

Ödemenin 
gerçekleştirilmesi

HYS üzerinden harcama 
oluşturulması ve sırasıyla 

Gerçekleştirme Görevlisi ve 
Harcama Yetkilisi onayına 

sunulması
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