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SÜREÇ SORUMLUSU
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BAŞVURUDA İSTENEN 
EVRAKLAR

YOLLUK OLURLARI
FATURALAR
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SÜREÇ UYGULAYICILARI

İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Muhasebe Birimi

SÜREÇ ADI: Yurt İçi Geçici Görev Harcırah Süreci

SÜRECİN AMACI: Personel ve eğiticilerin görev veya eğitim maksadıyla yaptığı harcamaların karşılanması

SÜREÇ GİRDİSİ: Görev Oluru

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: İlgili Birim, Strateji Geliştirme Başkanlığı, Muhasebe Birimi, Muhasebat Genel Müdürlüğü

SÜREÇ ÇIKTISI: Yolluk ücreti

SÜREÇ MÜŞTERİLERİ: Personel

SÜRECİN DAYANAĞI:

6245 sayılı harcırah kanunu

Tarım ve Orman Bakanlığı Merkez Teşkilatı Görev Yönergesi

Talep halindeSÜRECİN PERİYODU:

İLİŞKİLİ SÜREÇLER:

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIĞI

İŞ SÜRECİ FORMU

SÜREÇ HEDEFİ

19400552-SUR-79



Yurt İçi Geçici Görev Harcırah SüreciYurt İçi Geçici Görev Harcırah Süreci

Hizmet Birimi
(İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü)

Hizmet Birimi
(İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü)

Muhasebe BirimiMuhasebe Birimiİlgili Birimİlgili Birim PersonelPersonel

Yolluk bordrosu 
oluşturularak kişi ve 

şube müdürünün 
ıslak imzasının 

alınması

Belgelerin 
incelenmesi

Hata var mı?

Hataların düzeltilmesi 
ve ödeme emrinin 
muhasebe birimine 

gönderilmesi

E

H

Ödemenin 
gerçekleştirilmesi

Ödeme emri belgesinin 
Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisinin elektronik 
imza onayına sunulması

Ödeme emri belgesinin 
düzenlenmesi ve eklerinin 

eklenmesi

Mali Yönetim Sistemi (MYS) 
üzerinden harcama 

oluşturulması

Geçici görevlendirme Olur unun 
alınarak ilgiliye bildirilmesi

Görev dönüşü kişinin talebi üzerine 
SGB.net üzerinden yolluk süreci 

oluşturularak ödenek talebi 
yapılması

Personelin görev 
dönüşü evraklarını 
Tahakkuk birimine 

bildirmesi

Gerçekleştirme Görevlisi ve 
Harcama Yetkilisi onayına 

sunulması
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