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PERFORMANS GÖSTERGESİ ÖLÇÜM YÖNTEMİ

SÜREÇ SORUMLUSU

     

PERFORMANS 
DEĞERİ

DEĞER ÖLÇÜTÜ 
(Azami/Asgari)

Revizyon Tarihi
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ÜST BİRİM:

BAŞVURUDA İSTENEN 
EVRAKLAR

-

ALT BİRİM:

SÜREÇ UYGULAYICILARI

İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü

SÜREÇ ADI: Zimmet Verme ve Alma

SÜRECİN AMACI: Personelin görevi sırasında kullanacağı malzemelerin şahsına zimmetlenmesi.

SÜREÇ GİRDİSİ: Fatura

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Merkez İkmal Müdürlüğü

SÜREÇ ÇIKTISI: Zimmet Fişi

SÜREÇ MÜŞTERİLERİ: Personel

SÜRECİN DAYANAĞI:

Merkez Teşkilatı Görev Yönergesi

Taşınır Mal Yönetmeliği

Talimat üzerine yürütülmektedir.SÜRECİN PERİYODU:

Muhasebe süreci
Satın alma süreci
Döner sermaye süreci

İLİŞKİLİ SÜREÇLER:

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIĞI

İŞ SÜRECİ FORMU

SÜREÇ HEDEFİ
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- - - - -
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03/03/2025

Taşınır İşlem Konsolide Görevliler
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Zimmet Verme ve Alma

Merkez İkmal Müdürlüğü 

Zimmet

Verme

Malzeme talep 
fişinin gelmesi

Alma

Taşınırın teslim 
edilmesi

Malzeme Talep Fişi / 
İhtiyaç Raporu

Malzemenin 
stoklarına bakılması 
veya satın alınması

Zimmet fişinin 
ambar sorumlusu ve 
zimmeti teslim alan 

tarafından 
imzalanması

Talep edilen 
malzemenin ilgili 

kişiye teslim 
edilmesi

Zimmet Fişi

Malzeme zarar 
görmüşmü?

Hayır

Zimmet fişinin 
düzenlenerek 

sistemden zimmet 
düşülmesi

Zimmet fişinin 
karşılıklı 

imzalanarak 
alınması

Evet
Sebebinin 

araştırılması

Zararın tutanağa 
bağlanması ve ilgili 

personele 
imzalatılması

Fiyat Taspit 
Komisyonu 
kurulması

Zarar gören 
malzemenin 

fiyatının 
belirlenmesi

Fiyat Tespit 
Tutanağı

Tutanağa istinaden 
Müdürlük 

Makamından Onay 
alınması

Kamu Zararı 
Tahsili
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