	[image: image1.jpg]/-N/

GIDA TARIM VE HAY VYANCILIK
BAKANLIGI




	ISPARTA İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK  MÜDÜRLÜĞÜ
	Doküman No

İ.M.İ.İA.02

	
	İŞ AKIŞI
	Sayfa No
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	ADI
	ARAÇ VE PERSONEL GÖREVLENDIRME  İŞLEMLERİ 

	KONU
	İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ








İl Md. Yardımcısı ve Şube Müdürleri ile Yapılan                 Haftalık Mutat Araç Toplantısı





Araç Görevlendirme Talebi








Giden Evrak iş Akışı 





İ-PR


İ-ŞM


İ-YRD-İ


İ-İLM








Birim Talepleri Doğrultusunda Haftalık veya Günlük Personel, Araç ve Ulaşım Hizmetleri Görevlisi Görev Formlarının Tanzimi ve Takibi





Araç Görev Formu


Teslimatı





Görev dönüşü araç kilometre bilgilerinin işlenmesi, personel görev bilgilerinin puantaj kayıt ve araç bakım takibi işlemleri





Birimler bazında yapılan planlama neticesinde; 


    -Araç Görevlendirilmesi


    -Ulaşım Hizmetleri Görvlsi  Görevlendirilmesi








Onaylanan Araç Görev Formlarının ilgili birimlere iadesi








Araç Talep Formunun imza ve Onay işlemleri
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